	Сведения о себе:
	МЕСТО ДЛЯ официальной ФОТОГРАФИИ 

	ФИО:  
Дата рождения: 

Гражданство: 
КОНТАКТЫ:

Тел.:
 E-mail: 
	

	Образование:

	Образование:

Квалификация: 
Дополнительное  образование

	Профессиональные умения и навыки:

	ДЛЯ КАЖДОЙ ВАКАНСИИ УКАЗЫВАЮТСЯ КОНКРЕТНЫЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ УМЕНИЯ.
НАПРИМЕР:

1. Работа в программе (указать конкретную программу)

2. Ведение первичного учета финансовых документов
3. Организация делопроизводства в организации
4. Организация деловых и пресс-конференций

5. Организация и проведение переговоров

6. Составление пресс-релизов для размещения на официальном сайте

7. Организационное сопровождение заключения договоров

8. Составление аналитических отчетов и справок
И т.п.

	Опыт работы

	Период работы

Название предприятия
Выполняемая работа
ЕСЛИ НЕ БЫЛО ОПЫТА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ТО МОЖНО УКАЗАТЬ ОПЫТ РАБОТЫ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ ВО ВРЕМЯ ОБУЧЕНИЯ В ВУЗЕ


	Личные качества:

	УКАЗЫВАЮТСЯ КАЧЕСТВА, КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМЫ ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ КОМПЕТЕНТНОСТИ.
1. НАПРИМЕР:

2. Умение работать в команде

3. Умение быстро и качественно решать профессиональные задачи

4. Мотивированность на профессиональной и личностный рост

5. Способность строить эффективное общение

6. Готовность к дополнительному обучению

7. Высокий уровень компьютерной и информационной грамотности 
8. Активная жизненная позиция

	Дополнительные сведения:

	НАПРИМЕР:

1. Наличие водительских прав – категория «В»

2. Наличие спортивного разряда по спортивной аэробике
3. Участие в волонтерском движении
и т.п.

	Требования к будущему месту работы:

	МОЖНО УКАЗАТЬ, НАПРИМЕР:
Возможность профессионального и личностного роста
График работы (ЕСЛИ ВАКАНСИЯ ПРЕДПОЛАГАЕТ СМЕННЫЙ ГРАФИК РАБОТЫ)

Заработная плана (ДАННАЯ КАТЕГОРИЯ УКАЗЫВАЕТСЯ С УЧЕТОМ ТРЕБОВАНИЙ К ДОЛЖНОСТИ ПО ЖЕЛАНИЮ СОИСКАТЕЛЯ ВАКАНСИИ)


